
MSA 2025 – WiK & WiB 
09.05. - 16.05.2025 

 
 (50% WiK + 50 % WiB = Prüfungsnote) 
  
 

 Benötigte Materialien: USB Stick, Schreibmaterial 

 Einteilung der Gruppen (selbstständig vor Ort) 

  Leittextausgabe am 1. Tag der Projektprüfung 

 WiB-Recherche für das Referatsthema (Thema wird gelost) und 

Erstellen einer Powerpointpräsentation 

 Schalterstunden: Fragen an die Fachlehrkräfte 

 WiK: Durchführung 120 min. (Einzelarbeit)  

 Abgabe der Mappe & Präsentation digital und analog,   

 am 15.05.2025, 08:00 Uhr im jeweiligen Prüfungsraum (genaue 

Angaben im Leittext folgt) 

 

 

Die folgende Übersicht wurde mit größter Sorgfalt erstellt. Dennoch 
kann keine Garantie für eine Vollständigkeit übernommen werden. 
Als Prüfungsgrundlage im Fach Wirtschaft und Kommunikation sh. :  
 

LehrplanPLUS - Mittelschule - Fachlehrpläne 
 
 

 

https://www.lehrplanplus.bayern.de/schulart/mittelschule/inhalt/fachlehrplaene?w_schulart=mittelschule&wt_1=schulart&w_fach=wik&wt_2=fach


 
 

 
 
 

Word 2016 Bildbearbeitung, 
Dokumentengestaltung, Privatbrief, 
Geschäftsbrief, Serienbrief, Deckblatt, 
Inhaltsverzeichnis,  Layout, 
Druckerzeugnisse, … 

Excel 2016 Tabellen, Funktionen, Diagramme, 
Datenquelle, Druckerzeugnisse, … 

MS Powerpoint 2016 Layout, Animationen,  
Druckerzeugnisse, Gestaltungsregeln, 
… 

10-Finger-Tastschreiben Angemessene Schreibgeschwindigkeit 
und sicherer Umgang mit der 
Tastatur, … 

Druckerzeugnisse Druckoptionen, Druckereinstellungen, 
… 

Ergonomie am Arbeitsplatz Arbeitsplatzgestaltung, Ordnung, 
Planung, Organisation, … 

DIN 5008 Einhaltung bei allen Prüfungsinhalten, 
…  

Speichern und Datenaustausch Beherrschen von Speicherprozessen, 
Arbeiten mit Dateipfaden, … 

Internetanwendungen Recherchen, Urheberrecht, 
verschiedene Anwendungen 


